Приложение к распоряжению администрации

Староникольского сельского поселения

От 17.11.2016 г № 28-р

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков»

	Раздел
	Содержание раздела

	Общие сведения о муниципальной услуге


	1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу   

Администрация Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области.

МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

2. Номер услуги в федеральном реестре

3640100010001484912
3. Полное наименование услуги

Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков.

4. Краткое наименование услуги

Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков.

5. Административный регламент предоставления услуги

Не утвержден.

6. Способы оценки качества предоставления услуги

Телефонная связь, Портал госуслуг РФ, официальный сайт администрации, личное обращение 

	Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги 
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 21.12.1996 № 15-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Закон Воронежской области от 14.11.2008 № 103-ОЗ «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области»;

- Закон Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области».

- Устав  Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области 

	 Общие сведения о «подуслуге» 


	Исчерпывающие сведения по «подуслуге»

1. Срок предоставления услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Основания для отказа

2.1. Основания для отказа в приеме документов:

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.2. Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»

1) сведения, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, предусмотренным статьями 12 и 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;

2) представлен неполный комплект документов;

3) представлены документы с недостоверными или неполными сведениями;

4) реализация ранее заявителем права на  бесплатное получение земельного участка в собственность, по основаниям.

3. Документы, являющиеся результатом предоставления соответствующей «подуслуги» 

Решение о включении в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Подгоренского сельского поселения, либо мотивированный отказ от включения заявителя в Реестр.

4. Способы получения документов, являющихся результатами предоставления услуги

Лично, через уполномоченного представителя, через МФЦ.
5. Сведения о наличии платы за предоставление услуги

Бесплатно

	 Сведения о заявителях «подуслуги»


	Исчерпывающие сведения о заявителях по каждой «подуслуге»

1. Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»

Заявителями являются граждане Российской Федерации, имеющие трех и более детей, постоянно проживающие на территории Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального  района Воронежской области, а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

2. Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение подуслуги, а также установленные требования к данному документу

1. Копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории Староникольского сельского поселения  Хохольского муниципального района, при предъявлении оригинала;

2. Копии свидетельств о рождении детей (акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя) при предъявлении оригинала;

3. Справка о составе семьи.

3. Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги от имени заявителя

Да.

4. Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

Нет.

5. Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу

1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

	Документы, предоставляемые заявителем, для получения муниципальной услуги 


	Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются заявителем для получения муниципальной услуги

1. Наименование документа 

1) заявление по форме, приведенной в приложении;

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории  Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, при предъявлении оригинала;

3) копии свидетельств о рождении детей (акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя) при предъявлении оригинала;

4) справка о составе семьи;

5) справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме.

6) копии документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отчества родителей (одинокого родителя), опекуна (попечителя) при предъявлении оригиналов.

Многодетный гражданин вправе приложить к заявлению документ (документы) из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) у него права собственности на земельный участок (земельные участки).

2. Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия

1. 1 экз., подлинник/ копия.

3. Установление требования к документу

3.1. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
4. Форма и образец соответствующего документа (прикладывается к технологической схеме)

1. Заявление (Приложение 1).

	Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги 


	Перечень документов, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов, по «подуслуге»

1. Наименование документа/ состав запрашиваемых сведений

1. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о ранее зарегистрированных правах на земельные участки; 

2. Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

3. Сведения о нормативном правовом акте, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
4. Срок подготовки межведомственного запроса и срок направления ответа на межведомственный запрос

Срок исполнения административной процедуры –  5  календарных дней.
5. Сотрудник, ответственный за осуществление межведомственного запроса

Сотрудник администрации  Подгоренского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области.
6. Форма и образец заполнения межведомственного запроса

Нет.

	Технологические процессы предоставления муниципальной услуги 


	Детализированное до уровня отдельных действий формализованное описание технологических процессов предоставления услуги. Информация по каждому действию в рамках административной процедуры приводится в соответствии со следующей структурой:

1. Наименование услуги

Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков.
1.1. Порядок выполнения каждого действия с возможными траекториями критериями принятия решений

1. Прием и регистрация заявления, документов.

2. Проверка представленных документов, принятие решения о включении заявителя в Реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Подгоренского сельского поселения либо об отказе от включения в Реестр.

3. Подготовка постановления администрации Староникольского сельского поселения и уведомления о включении заявителя в Реестр либо уведомления о мотивированном отказе от включения в Реестр.

4. Выдача заявителю уведомления о включении заявителя в Реестр либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Ответственные специалисты по каждому действию

Специалист,  ответственный за предоставление услуги.
1.3. Среднее время выполнения каждого действия

1. 1 календарный день;

2. 20 календарных дней; 

3. 3 календарных дня;

4. 30 календарных дней.

1.4. Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)

1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

2. Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ и АИС «МФЦ».

1.5. Возможные сценарии дальнейшего предоставления услуги в зависимости от результатов выполнения действия

Нет.

	Результат услуги
	Исчерпывающая информация о результатах каждой услуги

1. Документы, являющиеся результатом услуги

1.1. Постановление администрации Подгоренского сельского поселения о включении в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Подгоренского сельского поселения, либо мотивированный отказ от включения заявителя в Реестр.

2. Требования к документам, являющимся результатом услуги

Нет.

3. Характеристика результата (положительный, отрицательный)

Выдача  заявителю уведомления о включении заявителя в Реестр - положительный результат, уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги – отрицательный результат.
4. Способ получения результата

Лично, через полномочного представителя, через МФЦ.


к технологической схеме

Форма заявления

Главе Староникольского сельского поселения
__________________________________________________
__________________________________________________,
проживающего по адресу: Воронежская область, Хохольский р-н, с. _____________, ул. ______________, дом _____, кв.___ ___
тел. 8_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о включении в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области

Прошу Вас поставить меня на учет как нуждающегося в бесплатном получении  земельного участка для целей ____________________________________________________________________ _____________________________________________ (индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства, ведения огородничества, ведения личного подсобного хозяйства)

Я являюсь: ______________________________________________________________





(имеющаяся льготная категория)


Мне ранее земельные участки на территории Воронежской области бесплатно в собственность не предоставлялись.

Документы, подтверждающие льготы  прилагаю. 

К заявлению прилагаю следующие документы:

копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, при предъявлении оригинала;

копии свидетельств о рождении детей (акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя) при предъявлении оригинала;

справка о составе семьи;

справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме.

копии документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отчества родителей (одинокого родителя), опекуна (попечителя) при предъявлении оригиналов.

_______________________________________      «​​​​​​​___»  ____________20____г.

   (Ф.И.О. заявителя)                           (подпись)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены     «____»___________20____г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________________

____________________________________________________________________    

(должность)                          (Ф.И.О. должностного лица,
             (подпись)







       принявшего заявление)

Выдана расписка в получении документов 

Расписку получил     «____»   ____________20____г.              ___________________________

                                                                                                   (подпись заявителя)

Приложение №2

к  технологической схеме

                                                                                    Форма расписки

РАСПИСКА 

О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ

Дана  гр.________________________________________________________

в том, что специалист администрации Староникольского сельского поселения принял на рассмотрение заявление о включении в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков для целей _________________________________________________________ (индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства, огородничества и личного подсобного хозяйства)

	№  

п/п
	Наименование документа              
(с указанием оригинал или копия)
	Количество   
листов/экз.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Всего принято______ документов на _____ листах.

Дата _______________                             
  подпись ______________










